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Public Records Division 


The Public Archives of Canada has been the official 
repository for the historical records of the Government of 
Canada since 1903, Until 1973 such records were held by 
the Manuscript Division, In that year the Public Records 
Section (created in 1965) was accorded divisional status. 

The Public Records Division is responsible for the 
appraisal, acquisition, custody, and servicing of the un- 
published historical records created and received by the 
various departments and agencies of the Government of 
Canada and its predecessors. The holdings of the Division, 
which occupy over ten miles of shelf space, relate to and 
document all aspects of Canadian history from the eight- 
eenth century to the present. The holdings take various 
forms including dockets, files, letterbooks, registers, 
indexes, and similar types of written and typewritten docu- 
mentation. Other media forms received from government 
departments and agencies are transferred to the various 
divisions responsible for their safekeeping, such as the 
Archives Library, the National Map Collection, the Picture 
Division, the National Film Archives, and the Machine- 
Readable Archives Division. 

The role of the Division is to ensure that all departmental 
files that have lost their administrative usefulness are ex- 
amined, and that records with research value are transferred 
to the Historical Branch of the Public Archives on a regular 
and continuing basis. In this activity the Division works in 
close liaison and cooperation with the staff of the Records 
Management Branch and the various departmental records 
managers. In addition, the Division prepares and makes 
available to researchers suitable inventories, lists, indexes, 
and other finding aids. The same functions are exercised by 
the Division in relation to the records of a growing number 
of crown corporations (including the Canadian National 
Railways) and royal commissions of enquiry. All the rec- 
ords in its custody have been assembled, according to their 
source, into almost one hundred record groups, each repre- 
senting a separate government office. 

The Public Records Division is divided into four sections, 
three which deal directly with the historical records trans- 
ferred to them and one which coordinates the research 
facilities and services of both the Manuscript and Public 
Records Divisions. 


State and Military Records Section 


This Section is responsible for the records created and 
collected by those government departments and agencies 
concerned with central government administration or with 
military, defence, and related matters. Of major importance 
are the Orders in Council and other records of the Privy 
Council of Canada dating from 1867 and the original 
Sessional Papers of the Canadian Parliament dating from 


La Division des archives fédérales 
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Depuis 1903. les Archives publiques du Canads sont te | = 


dépét officiel des documents historiques du gouvernement 


du Canada. Jusqu’alors conservés par la Division des — 


manuscrits, ces documents deviennent, en 1973, la res- 
ponsabilité de la Section des archives fédérales (créée en 
1965), qui recoit cette année-la le statut de division, 
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La Division des archives fédérales est chargée d’évaluer, 


d'acquérir, de conserver et de diffuser les documents 
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historiques non publiés, établis et transmis par les divers 


ministéres et organismes gouvernementaux, actuels ou 
préexistants. Le fonds de !a Division, qui occupe plus de 
dix milles de rayonnages, porte sur tous les aspects de 
\‘nistoire du Canada, du xvili® siécle 4 nos jours, Il ren- 
ferme des cartons, des dossiers, des recueils de lettres, des 
tegistres, des répertoires et autres documents semblables, 
écrits ou dactylographiés. Les autres formes de documents, 
recus des ministéres et organismes du gouvernement, sont 
transférées aux divisions responsables de leur conserva- 
tion, notamment a la bibliothéque des Archives publiques, 
4 la Collection nationale de cartes et plans. a la Division 
des gravures et photos, aux Archives nationales du film et 
4 la Division des documents ordinolingues, 

La Division assume I|'évaluation de tous les dossiers 
ministériels, désormais inactifs, et transmet 4 la Direction 
historique des Archives publiques les documents utiles 
aux travaux de recherche. Dans le cours de ses opérations, 
la Division travaille en étroite collaboration avec le person- 
nel de la Direction de la gestion des documents et le 


personnel chargé des mémes fonctions dans les différents. 


ministéres. En outre, la Division prépare et met 4 la disposi- 
tion des chercheurs des inventaires, des listes, des index et 
divers instruments de recherche. Les documents d‘un 
nombre croissant de sociétés d’Etat (y compris les Chemins 
de fer nationaux du Canada) et des commissions royales 
d'enquéte recoivent un traitement identique. Tous les dos- 
siers confiés 4 la garde de la Division sont assemblés, selon 
leur origine, en une centaine de groupes, représentant 
respectivement un bureau ministériel. 

La Division des archives fédérales se divise en quatre 
sections: trois sections s’occupent directement des archives 
historiques qui lui sont transmises, et la quatrigme coor- 
donne les services et installations de recherche des Divi- 
sions des manuscrits et des archives fédérales. 


Section des archives militaires et de l’Etat 
La Section des archives militaires et de lEtat est 
responsable des dossiers constitués et rassemblés par 
les ministéres et organismes fédéraux de qui relévent 
administration centrale du gouvernement, les questions 
militaires de la défense ou autres s'y référant, Les décrets et 
documents du Conseil privé du Canada postérieurs 4 


i ~ 4 EE vy 


1916, as well as the records of the Treasury Board and the 
Departments of National Revenue and Finance. Those in- 
terested in Canada’s external relations frequently consult 
the records of the Governor General's Office and the De- 
partment of External Affairs. The military sources include 


the records of the Department of National. Daren and its: 


predecessor, Militia and Defence. 


Trade and Communications Records Section 


This Section has responsibility for the records created _ 
and collected by those government departments and 


agencies concerned with the promotion and regulation of 
trade, commerce, and communication throughout Canada. 
Of special significance are the records of the Department 
of Trade and Commerce and the Wartime Prices and Trade 


Board, The records of the Corporations Branch contain 


files on all defunct companies and trade unions incorpo- 


rated federally. Also of interest are the records of the Cana- ‘ 


dian National Railways (and all its predecessor companies). 


Considerable research is undertaken among the holdings — 
of the Departments of Public Works, Marine, Railways and 


pane and Transport, } 


Riesatiece Records Section 


The Resource Records Section is responsible for the 


records created by those departments and agencies con- 
cerned with the development and regulation of human and 
natural resources. Many of the records were created by the 
Department of the Interior and its several successors, in- 
cluding the Departments of Mines and Technical Surveys, 
Northern Affairs and National Resources, as well as the 
various branches that grew out of these departments: 
/ Mines, Mineral Resources, Northern Administration, 
Surveys and Napping, National Parks, and many others. 
_ Considerable research is undertaken in the records of the 


Indian Affairs Branch, the Immigration Branch, and the ~ 


Department of Labour. Valuable information is also found 


in the records of the Departments of Agriculture and — . 


National Health and Welfare. 

_ Public Service Section 
_ This Section is responsible for the public service 
operations of two divisions within the Historical Branch: 
the Manuscript Division and the Public Records Division. 


These operations include the registration of researchers 


using the facilities, the retrieval and return of material 
ry requested by researchers, the photoduplication of archival 

_ holdings for researchers, and the control and interlibrary 
-__ loan of microfilm holdings. 


Reference and Research Facilities 


The contents of each record group have been described 
in an inventory. Most of these inventories are up-to-date 
ih: all are subject to constant revision and improvement. 
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1867, les documents parlementaires originaux du Parle- 
ment canadien depuis 1916 et les archives du Conseil du 


_ trésor et des ministéres du Revenu national et des Finances 


sont considérés comme trés importants. Tous ceux qui 
s'intéressent aux relations du Canada avec les autres pays, 
-consultent fréquemment les archives du cabinet du gouver- 
-neur général et du ministére des Affaires extérieures. Les 
archives militaires renferment les dossiers du ministére 


de la Défense nationale actuel et du ministére précédent, 
celui de la Milice et de la Défense. 


Section des archives du commerce 


La Section sus-mentionnée est chargée des archives 
constituées et rassemblées par les ministéres et organismes 
du gouvernement, responsables du développement et de la 


. _ réglementation de l'industrie, du commerce, des com- 


munications a travers le Canada. Parmi les documents de 
-premiére importance, on compte les archives du ministére 


_ de I'Industrie et celles de la Commission des prix et du 


commerce en temps de guerre. Les archives de la Direction 
des corporations renferment les dossiers de tous les an- 
ciens syndicats ouvriers et sociétés a charte fédérale. Les 
archives des Chemins de fer nationaux du Canada (et de 
toutes les sociétés de chemin de fer préexistantes) pré- 


: sentent aussi un certain intérét, et les fonds des ministéres 


des Travaux publics, de la Marine, des Chemins de fer 
et Canaux et des Transports font l'objet de recherches 
intensives. 


Section des archives des ressources 


La Section des archives des ressources conserve les 
archives constituées par les ministéres et organismes qui 
voient au développement et a la réglementation des res- 
sources naturelles et humaines. La plupart des archives ont 
été établies par le ministére de I’Intérieur et les ministéres 


successifs, comme ceux des Mines et des Relevés tech- 


niques, des Affaires du Nord et des Ressources nationales, 
et par les diverses directions qui s’y sont greffées, dont 


celles des mines, des ressources minérales, de |’administra- 


tion du Nord, des levés et de !a cartographie, des parcs 
nationaux, etc. Une étude trés fouillée des archives de la 
‘Direction des affaires indiennes, de |'immigration et du 
ministére du Travail est en cours, et les archives des 
ministéres de I’Agriculture, de la Santé et du Bien-étre se 
révélent une source de renseignements précieux. 


Section du service au public 


La Section assure au public les services de deux divi- 
sions de la Direction historique: la Division des manus- 
crits et la Division des archives fédérales. Cette Section 
s‘occupe aussi de l‘inscription des chercheurs, de la com- 
munication et du retour des documents de recherche, de 
la reproduction de fonds d’archives, du contréle et du 
prét des microfilms entre les bibliothéques. 


Beginning in 1974 the Division will be issuing these 
guides in a practical format allowing future updating and 
republication when required, Shelf lists, file lists, and card 
indexes also exist for much of the Division's holdings. All 
such finding aids are available to the public in the Division, 
In addition, a small Data Processing Unit is compiling 
lists of files and producing key-word-out-of-context 
(KWOC) indexes to be used by the staff and the public. 

While only a small proportion of the Division’s holdings 
are yet available on microfilm, this situation is expected to 
change during the next few years because of the Diffusion 
of Archival Resources Program, whereby microfilm copies 
of selected government records holdings will be deposited 
in the various provincial archives across Canada. In 
addition, a special program will result in the microfilming 
and indexing of all the Indian Affairs Branch holdings in 
the Public Archives. 


Access to Public Records 

On 1 May 1969, the Prime Minister announced in the 
House of Commons the policy that all government records 
over thirty years old (except for a few exempted classes) 
were to be made available for research in the Public 
Archives of Canada. In addition, departments and agencies 
were encouraged to grant access to records less than 
thirty years old, Thus most of the records preserved by the 
Public Records Division are open to research, as are the 
majority of the 8,000 linear feet of new accessions received 
each year. Access to records that are restricted is controlled 
by the department or agency that has transferred the 
records to the Archives, but the Public Records Division 
may assist researchers in applying for access to these 
records, 
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Services de référence et de recherche 


Tout fonds de manuscrits est répertorié et la plupart des. 
inventaires sont tenus 4 jour et constamment révisés et 
améliorés. Au cours de cette année, la Division les publiera 
sous un format pratique, facile 4 mettre & jour et sujet & 
une nouvelle publication. Des fiches topographiques, des 
listes de dossiers et des fiches nominatives facilitent 
laccés d'une bonne partie du fonds de la Division. Tous 
ces instruments de recherche sont @ la disposition du 
public 4 la Division méme. De plus, une petite section de 
traitement de |'information compile des listes de dossiers et 
des répertoires KWOC (key-word-out-of-context), en vue 
de leur utilisation par le personnel et le public. 

Une faible partie du fonds de la Division a été rabaeeek 
filmée, mais le procédé sera accéléré au cours des pro- 
chaines années, grace au programme de diffusion des res- ; 
sources d’archives en vertu duquel des microfilms, tirés 
d’archives du gouvernement, seront déposés dans les di- 
verses archives provinciales du Canada. De plus, on pro- 
jette de microfilmer et d‘indexer tout le fonds de la Di 
tion des affaires indiennes, conservé aux peri og 
bliques. 


Accés aux archives fédérales 

Le 1° mai 1969, le Premier ministre annongait & la 
Chambre des communes ‘que tous les documents du 
gouvernement qui remontent a plus de trente ans (a I'ex- 
ception de certaines catégories), devraient étre mis a la 
disposition des chercheurs aux Archives publiques du 
Canada. Les ministéres et organismes devraient également 
permettre la consultation des dossiers plus récents, Ainsi, 
tout chercheur peut examiner la plupart des documents 
conservés par la Division des archives fédérales et la ma- 
jorité des nouvelles acquisitions qui, chaque année, totali- 
sent 8000 pieds de rayonnages. Le ministére ou l'or- 
ganisme d'origine contréle l'aceés des documents ré- 
servés et transmis aux Archives publiques, mais la Division 
peut en faciliter l'accés aux chercheurs, , 
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